[bookmark: _GoBack]附件1：
全国大学生创业服务网或微信公众号操作指南
一、微信公众号操作指南
报名参加中国国际“互联网+”大学生创新创业大赛，团队负责人完成项目创建后，需成功邀请（对于国际团队成员需填写其详细信息进行添加）至少两名团队成员（团队成员至少3人，含团队负责人）。具体流程如下：

第一步
关注公众号：关注“全国大学生创业服务网”微信公众号。
[image: ]
第二步
点击大赛报名选择“大赛报名”
[image: ]

第三步
1、登录注册 
在全国大学生创业服务网上进行注册登录（其账号与学信账号通用），并验证个人学籍信息。

[image: ]

注册并登录大创网后，需选择创业者身份，点击“立即创建项目”，进入完善个人信息页面。 

[image: ]
2、填写相关信息学籍学历校验情况 登录注册
填写的相关信息如下所示，包括：个人头像、电子邮箱、学历层次、所在院校、入学时间及毕业时间、专业名称。
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第四步
学籍学历校验情况 
个人信息填写完毕后，点击“暂不创建，返回个人中心，进入个人中心，查看学籍学历校验情况。
页面左上角显示学籍学历校验情况（学籍校验通过/学籍校验不通过）。
若学籍校验不通过，请点击“校验必看”了解学籍校验不通过处理办法。
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第五步
创建项目 
用户可以在“我创建的”—“项目”中查看已经创建的创业项目（点击“报名参赛”，填写参赛信息并确认提交，完成报名参赛），如果未创建项目则可点击“创建项目”进行创建。 
请注意：
一个创业者账号可创建三个项目，但仅允许一个项目报名参赛（所创建项目名称不可与库内其他项目名称重复），且创建者需为项目团队负责人。在报名系统未关闭期间可自由编辑、修改项目相关信息。项目创建时选择报名赛道请按学校要求填报赛道
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第六步
邀请团队成员 
[image: ]
[image: ]
第七步
团队成员在微信公众号上接受邀请 
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第八步
 返回个人主页查看创建完成的项目

[image: ]
注意：
项目一旦创建完成将无法修改项目名称，如果需更改项目名称，要删除项目重新创建。（如果项目已通过审核进入校赛或者省赛，删除后项目会退回到待审核状态，请谨慎操作。删除项目前须及时和学校大赛负责人联系，以便在删除项目后，重新申报的项目可以再次进行审核，以免影响项目参赛）。
如还有其他问题请查看操作手册
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二、网页版操作指南
报名参加中国国际“互联网+”大学生创新创业大赛，团队负责人完成项目创建后，需成功邀请（对于国际团队成员需填写其详细信息进行添加）至少两名团队成员（团队成员至少3人，含团队负责人）。具体流程如下：
1、登录
[image: ]中国大陆及中国港澳台地区的团队成员需首先在全国大学生创业服务网https://cy.ncss.cn/上进行注册登录（其账号与学信账号通用），并验证个人学籍信息。
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注册并登录大创网后，需选择创业者身份，点击“立即创建项目”，进入完善个人信息页面。 
请参赛者务必点击“立即创建项目”成为创业者，勿选择“立即认证专家”。
请注意：身份选择前请再次确认所选身份，身份选择后将无法进行身份转换
[image: ]
2、个人信息完善
选择“创业者”身份，点击“立即创建项目”后，需完善个人信息并进行学籍学历信息验证（提交申请后，个人中心显示 “学籍校验未通过”则无法进行报名参赛、报名“青年红色筑梦之旅”活动等其他操作）。
填写的相关信息如下所示，包括：个人头像、电子邮箱、学历层次、所在院校、入学时间及毕业时间、专业名称。
若无法搜索到您所在院校，请联系所在院校负责大赛的老师，由所在院校联系省级负责人，并由省级负责人统一联系大赛组委会，由大赛组委会统一处理。
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3、学籍学历校验情况
个人信息填写完毕后，点击“暂不创建，返回个人中心，进入个人中心，查看学籍学历校验情况。[image: ]
页面左上角显示学籍学历校验情况（学籍校验通过/学籍校验不通过）。
若学籍校验不通过，请点击“校验必看”了解学籍校验不通过处理办法。
[image: ]
学籍校验不通过，需重新提交信息校验，此时需修改原有学籍学历信息：个人中心点击左侧“设置”菜单栏后，点击右侧“编辑”进行修改，完成后点击“保存”并刷新页面重新进行校验。
[image: ]
4、项目创建
[image: ]
用户可以在“我创建的”—“项目”中查看已经创建的创业项目（点击“报名参赛”，填写参赛信息并确认提交，完成报名参赛），如果未创建项目则可点击“创建项目”进行创建。 
请注意：
一个创业者账号可创建三个项目，但仅允许一个项目报名参赛（所创建项目名称不可与库内其他项目名称重复），且创建者需为项目团队负责人。在报名系统未关闭期间可自由编辑、修改项目相关信息。 
查看项目详情：个人中心点击项目名称，可以查看项目参赛信息、项目基本信息、团队信息、融资情况、工商信息、专利情况、论文发表、项目所获奖项、软件著作权、作品著作权、注册商标等信息，并可下载查看已上传的项目计划书、公司版财务报表 或社会组织版财务报表等附件。
新建项目 
第一步：填写项目必填信息
[image: ]

[image: ]
搜索到团队成员后点击邀请，即完成团队成员邀请，每个项目需要邀请至少3个团队成员
5、邀请团队成员
[image: ]
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6、团队成员在微信公众号上确认邀请
[image: ]

[image: ]
负责人查看邀请回复：点击菜单栏进入“我的消息”页进行查看。
[image: ]

7、返回个人主页查看已创建项目信息
[image: ]
注意：
项目一旦创建完成将无法修改项目名称，如果需更改项目名称，要删除项目重新创建。（如果项目已通过审核进入校赛或者省赛，删除后项目会退回到待审核状态，请谨慎操作。删除项目前须及时和学校或者省里联系，以便在删除项目后，重新申报的项目可以再次进行审核，以免影响项目参赛）。
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